
Administrativní pracovník/ce úseku praktického vyučování 

 

Jsme vzdělávací skupina, která zahrnuje Střední školu gastronomickou a hotelovou, Gymnázium 
Braník a projekt To dáš! Přijímačky nanečisto. Každá část má jiný charakter, ale spojuje nás jeden cíl 
– dělat školu, na kterou jsme sami hrdí. 

Co vás u nás čeká? 

• činnosti spojené s dokumentací pro dálkové a kombinované studium 
• spolupráce s učiteli odborného výcviku 
• vedení evidence komunikace se žáky školy 
• administrativa spojená s podporou úseku praktického vyučování 

    Bez čeho se neobejdete? 

• Úplné středoškolské vzdělání 
• Spolehlivost a preciznost v poskytování informací a administrativním zpracování 
• Chuť a elán pracovat s mladými lidmi a pomáhat jim uspět (nejen) ve studiu 
• Dobré komunikační schopnosti a příjemné vystupování 
• Znalost práce s počítačem 

✅ Co Vám nabízíme? 

   Odměna 

• Nástupní mzda 39 - 42 000 Kč podle zkušeností 
• Osobní ohodnocení po zkušební době 
• Odměny dvakrát ročně 
• Příspěvek na stravování 

         Pracovní podmínky 

• 5 týdnů dovolené 
• Smlouva na dobu určitou s možností přechodu na dobu neurčitou 

   Profesní rozvoj a příležitosti 

• Hrazené vzdělávání a školení 

       Atmosféra ve škole 

• Společné teambuildingy (podzimní a zimní) 
• Dvakrát ročně slavnostní oběd v restauracích, kde pracují naši žáci (např. hotel Diplomat 

nebo restaurace Mlýnec) 
• Školní akce a snídaně připravované studenty 
• Zázemí našeho Hnízda – odpočinková místnost s kávou, čajem a příležitostným občerstvením 
• Možnost studia u nás pro rodinu a přátele zdarma 



Více o životě ve škole najdete zde: https://www.ssgh.cz/informace-o-skole/kariera/ 

    Jak bude výběrové řízení probíhat? 

První krok je telefonát s Klárou, naší HR manažerkou. Proberete základní informace o tom, jak to ve 
škole funguje. 

 
Když první telefonát dopadne pozitivně, potkáme se u nás ve škole. Osobní setkání probíhá se 
zástupcem ředitele (tedy potenciálním nadřízeným). 

 

       Jak se přihlásit? 

Neváhejte se přihlásit přímo přes odpovědní tlačítko u tohoto inzerátu. Pokud máte jakékoli dotazy, 
kontaktujte nás, rádi zodpovíme. Těšíme se! 

 

https://www.ssgh.cz/informace-o-skole/kariera/

