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Skolni asistent/ka se zamérenim na kombinované a dalkové studium

Co u nas budete délat?

€ Podpora kombinovaného a dalkového studia

kontakt s Zaky rdzného véku i jejich zakonnymi zastupci

evidence a oznamovat dlouhodobé absence

sprava a pravidelna aktualizace informacni ndsténky s rozvrhy a aktualitami
Ucast operativnich jednani se zastupcem reditele pro kombinované a dalkové
studium

pomoc s ad hoc ukoly vyplyvajicimi z provozu studia

kontrol budovy skoly dle stanovenych pravidel

4 Podpora zaku se specifickymi potiebami (OMJ, SPU)

zakladni podpora zakl s odliSnym materskym jazykem (OMJ) a specifickymi
poruchami uceni (SPU)

spoluprace na identifikaci Zak( ohroZenych skolnim neuspéchem
spoluprdce se Skolnim poradenskym pracovistém

pomoc s dohledem nad plnénim povinné skolni dochazky

Prevence a rfesSeni vychovnych situaci

podpora ucitelll v pfipadé nevhodného chovani zaku

v pfipadé potreby prevzeti zaka z hodiny a s naslednym intervenénim rozhovorem
aktivni ucast a spoluprace s preventivnim tymem

monitoring rizikovych projevd chovani

i Administrativa a jednoduché analyzy

sprava dokumentace spojené se studiem: dochazka, omluvy, vysledky, podklady pro
SPU/OMIJ

tvorba tabulky, prehledy a zakladni analyzy (Excel)

ptiprava podkladd pro rozhodovani zastupce feditele

prace s informacnimi systémy Skoly (interni systém, Moodle, matrika — dle internich
nastaveni)

Co k tomu budete potiebovat?

Dobrou znalost prace s MS Office (hlavné Excel)

Schopnost pracovat s daty a vytvaret prehledné vystupy

Orientace v dokumentech a ochota naucit se praci se skolnimi systémy
Silné komunika¢ni dovednosti a ptijemné vystupovani

Schopnost zvladnout a uklidnit ndro¢nou nebo konfliktni situaci
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+ Respektujici pristup k zakm rdzného véku a potreb
« Zodpovédnost, systematicnost a peclivost
+ Odolnost v{ci zatézi a schopnost reagovat rychle a klidné

# Co nabizime?

Smlouva: na dobu urcitou s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou
) Dovolena: 5 tydn( dovolené
€ Podpora vzdélavani: Prispévek na profesni rozvoj, kurzy a skoleni
« Prispévek na kulturu, sport, vzdélavani a zdravi
« Firemni notebook a mobilni telefon (moZnost vyuZivat i pro soukromé tcely)
 Prispévek na stravovani
« Teambuildingy a firemni akce



